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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	« 23 » декабря 2014 г.
	 № 667-п

	гп Северо-Енисейский




О контрактной службе администрации Северо-Енисейского района (актуальная редакция, с учетом изменений внесенных постановлением администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 29.09.2015 № 599-п, от 04.02.2016 № 42-п, от 04.08.2016 №530-п, от 22.08.2017 № 332-п, от 12.01.2018 № 4-п, от 05.07.2018 № 206-п, от 23.01.2019 № 19-п, от 09.08.2019 № 295-п, от 28.05.2020 № 213-п)

В соответствии с частью 1 статьи 38 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Приказом Минэкономразвития России от 29 октября 2013 г. № 631 «Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе», статьей 34 Устава Северо-Енисейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать в администрации Северо-Енисейского района контрактную службу путем утверждения постоянного состава работников администрации, выполняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения.
2. Утвердить Положение о контрактной службе администрации Северо-Енисейского района согласно приложению №1 к настоящему постановлению.
3. Руководителем контрактной службы администрации Северо-Енисейского района назначить первого заместителя главы района А.Н. Рябцева.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 №551-п)
4. Утвердить Структуру контрактной службы администрации Северо-Енисейского района с распределением полномочий и функциональных обязанностей работников по группам и постоянный состав работников администрации Северо-Енисейского района, осуществляющих функции контрактной службы, согласно приложению №2 к настоящему постановлению.
5. Утвердить Порядок действий контрактной службы для осуществления своих полномочий и ее взаимодействия со структурными подразделениями администрации района согласно приложению №3 к настоящему постановлению.
6. Утвердить форму заявки на закупку, осуществляемую путем проведения конкурса, аукциона, запроса котировок, запроса предложений согласно приложению №4 к настоящему постановлению.
(п.6 введен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 №4-п)
7. Утратил силу.
(п.7 введен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 №4-п, признан утратившим силу постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
7.1. Утвердить форму информации о планируемых сроках размещения извещений согласно приложению № 6 к настоящему постановлению.
(п. 7.1 введен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
8. Признать утратившим силу постановление администрации Северо-Енисейского района от 24.12.2013 №768-п «Об утверждении Положения о контрактной службе администрации Северо-Енисейского района».
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п)
9. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п)
10. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2015 года.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п)


Глава администрации
Северо-Енисейского района 							Т.Л. Калинина


Приложение №1
к постановлению администрации района
от 23.12. 2014г. № 667-п
(в редакции постановлений администрации
Северо-Енисейского района
от 09.09.2015 № 551-п, от 04.08.2016 №530-п,
от 22.08.2017 № 332-п, от 12.01.2018 № 4-п,
от 05.07.2018 № 206-п, от 23.01.2019 № 19-п,
от 09.08.2019 № 295-п, от 28.05.2020 № 213-п)

ПОЛОЖЕНИЕ
о контрактной службе администрации Северо-Енисейского района

1.Общие положения
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 №19-п)

1.1. Настоящее положение о контрактной службе администрации Северо-Енисейского района (далее - Положение) устанавливает правила организации деятельности контрактной службы администрации Северо-Енисейского района при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд.
1.2. Контрактная служба администрации Северо-Енисейского района (далее – контрактная служба) создается в целях обеспечения планирования и осуществления администрацией Северо-Енисейского района (далее – администрация района) в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации района (далее - закупка).
1.3. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок, настоящим Положением.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
1.4. Основными принципами создания и функционирования контрактной службы при планировании и осуществлении закупок являются:
1) привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и навыками в сфере закупок;
2) свободный доступ к информации о совершаемых контрактной службой действиях, направленных на обеспечение муниципальных нужд, в том числе способах осуществления закупок и их результатах;
3) заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов обеспечения муниципальных нужд;
4) достижение администрацией района заданных результатов обеспечения муниципальных нужд.
1.5. Контрактная служба в администрации района создается путем утверждения постоянного состава работников администрации района, выполняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения.
1.6. Структура, численность контрактной службы, постоянный состав работников администрации района, выполняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения, определяется и утверждается администрацией района, но не может составлять менее двух человек.
1.7. Работники контрактной службы администрации района могут быть членами комиссии по осуществлению закупок.
1.8. Контрактную службу возглавляет руководитель контрактной службы.
1.9. Руководитель контрактной службы в целях повышения эффективности работы работников контрактной службы, при формировании организационной структуры определяет должностные обязанности и персональную ответственность работников контрактной службы, распределяя определенные настоящим Положением функциональные обязанности между указанными работниками.
[bookmark: Par54]1.10. Функциональные обязанности контрактной службы:
1) планирование закупок;
2) организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;
[bookmark: Par64]3) обоснование закупок;
4) обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальной цены единицы товара, работы, услуги;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
5) обязательное общественное обсуждение закупок;
6) организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок;
7) привлечение экспертов, экспертных организаций, в случаях предусмотренных Федеральным законом;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
8) подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) извещения об осуществлении закупки, документации о закупках, проектов контрактов;
9) подготовка и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;
10) рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской гарантии;
11) организация заключения контракта;
12) организация приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии;
13) организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;
14) взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;
15) организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе);
16) направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);
17) участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) администрации района и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 22.08.2017 №332-п)
18) исключен.
(пункт 18 введен в действие постановлением администрации Северо-Енисейского района от 04.08.2016 №530-п, пункт 18 исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 22.08.2017 №332-п)
1.11. Порядок действий контрактной службы для осуществления своих полномочий, а также порядок взаимодействия контрактной службы со структурными подразделениями администрации района, комиссией по осуществлению закупок определяются согласно приложению №3 к постановлению администрации Северо-Енисейского района от 23.12.2014 №667-п «О контрактной службе администрации Северо-Енисейского района».
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 №19-п)

2. Функции и полномочия контрактной службы
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 №19-п)

2.1. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:
[bookmark: Par94]1) при планировании и обосновании закупок:
а) исключен;
(подпункт а) исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
б) исключен; 
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 № 19-п, подпункт б) исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
в) исключен;
(подпункт в) исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
г) разрабатывает план-график закупок, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план-график закупок и внесенные в него изменения;
д) организует утверждение плана-графика закупок;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
е) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, начальную цену единицы товара, работы, услуги, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п, от 28.05.2020 № 213-п)
ж) подготавливает информацию о планируемых сроках размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги в текущем финансовом году (далее - информация о планируемых сроках размещения извещения) по утвержденной форме;
(подпункт ж) введен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
2) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
а) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
б) уточняет в рамках обоснования начальной (максимальной) цены контракта, начальной цены единицы товара, работы, услуги, цену и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, конкурсной документации, документации об аукционе;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
в) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
г) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, подготовку и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
д) осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;
е) организует подготовку описания объекта закупки в документации о закупке;
ж) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает проверку соответствия требованиям, устанавливаемым в соответствии с частями 1, 1.1, 2 статьи 31 Федерального закона;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
з) обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя);
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 №19-п)
и) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемых ими цены контракта, суммы цен единиц товара, работы, услуги;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
к) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
л) размещает в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Федеральным законом;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 №4-п)
м) публикует по решению руководителя контрактной службы извещение об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещает это извещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом размещением;
н) подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке;
о) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках и рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 05.07.2018 №206-п)
п) предоставляет возможность всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 05.07.2018 №206-п)
р) исключен;
(подпункт р) исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 05.07.2018 №206-п)
с) обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 05.07.2018 №206-п)
т) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 05.07.2018 №206-п)
у) привлекает экспертов, экспертные организации, в случаях предусмотренных Федеральным законом;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
ф) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях в контрольный орган в сфере закупок;
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 №19-п, от 28.05.2020 № 213-п)
х) определяет и обосновывает цену контракта заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях и порядке, установленном Федеральным законом;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
ц) обеспечивает заключение контрактов;
ч) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;
3) при исполнении, изменении, расторжении контракта:
а) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельного этапа исполнения контракта;
б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;
г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги; привлекает экспертов, экспертные организации, в случаях предусмотренных Федеральным законом;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
д) подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;
е) исключен;
(подпункт е) исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
ж) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом администрации района от исполнения контракта;
з) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
и) организует включение в реестр контрактов, заключенных администрацией района, информации о контрактах, заключенных администрацией района.
[bookmark: Par146]2.2. Контрактная служба осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:
1) организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд;
2) организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
3) принимает участие в утверждении требований к закупаемым администрацией района отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций администрации района и размещает их в единой информационной системе;
4) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) администрации района, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;
5) разрабатывает проекты контрактов администрации района;
6) осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения заявок, исполнения контрактов, гарантийных обязательств, на соответствие требованиям Федерального закона;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
7) информирует, в случае отказа администрации района в принятии банковской гарантии, об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;
8) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;
9) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок или обеспечения исполнения контрактов, обеспечения гарантийных обязательств.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
2.3. В целях реализации функций и полномочий, указанных в частях 2.1, 2.2 настоящего Положения, работники контрактной службы обязаны соблюдать обязательства и требования, установленные Федеральным законом, в том числе:
1) не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
2) не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;
3) привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом, к своей работе экспертов, экспертные организации.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 №19-п)
2.4. При централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона контрактная служба осуществляет функции и полномочия, предусмотренные частями 2.1, 2.2 настоящего Положения и не переданные соответствующему уполномоченному органу, уполномоченному учреждению, которые осуществляют полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 №19-п)
2.5. Руководитель контрактной службы:
1) распределяет обязанности между работниками контрактной службы;
2) представляет на рассмотрение Главе Северо-Енисейского района предложения по составу работников администрации района, осуществляющих функции контрактной службы;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 №551-п)
3) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом.

3. Ответственность работников контрактной службы
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 №19-п)
3.1. Любой участник закупки в соответствии с законодательством Российской Федерации имеет право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) должностных лиц контрактной службы, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)

 
Приложение №2
к постановлению администрации
Северо-Енисейского района
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(в редакции постановлений администрации
Северо-Енисейского района
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23.01.2019 № 19-п, от 09.08.2019 №295-п,
от 28.05.2020 № 213-п)

Структура контрактной службы администрации района с распределением полномочий и функциональных обязанностей работников по группам и постоянный состав работников администрации района, осуществляющих функции контрактной службы

1. Структура контрактной службы администрации района с распределением полномочий и функциональных обязанностей работников по группам

	№ п/п
	Наименование группы
	Соответствующие должности в администрации района

	1.
	Руководитель контрактной службы
	- первый заместитель главы района

	2.
	Заместитель руководителя контрактной службы
	- заместитель главы района по экономике, анализу и прогнозированию

	3.
	Группа планирования и осуществления закупок
	- начальники отделов и, по предложениям начальников отделов, работники отделов администрации района

	4.
	Группа определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
	- работники отдела муниципальных закупок администрации района

	5.
	Группа приемки товара, работы, услуги
	- руководитель контрактной службы, начальники отделов и, по предложениям начальников отделов, работники отделов администрации района

	6.
	Группа осуществления оплаты
	- заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации района, главный бухгалтер и, по его предложению, работники отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации района

	7.
	Группа осуществления претензионно-исковой работы
	- начальник экспертно-правового отдела администрации района и, по его предложению, работники экспертно-правового отдела администрации района



2. Распределение полномочий и функциональных обязанностей в структуре контрактной службы администрации района по группам

Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:
2.1.Руководитель контрактной службы:
1) определяет должностные обязанности и персональную ответственность работников контрактной службы, распределяет функциональные обязанности между работниками администрации Северо-Енисейского района (далее – администрация района), выполняющими функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения;
2) осуществляет руководство деятельностью контрактной службы, в целях выполнения возложенных на контрактную службу полномочий и функциональных обязанностей дает поручения начальникам отделов, координируемых и контролируемых другими заместителями Главы Северо-Енисейского района (далее – Глава района);
3) организует подготовку плана-графика закупок для нужд администрации района на срок, соответствующий сроку действия решения Северо-Енисейского районного Совета депутатов о бюджете района и его согласование Главой района;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
4) обеспечивает подготовку проектов контрактов администрации района и их утверждение Главой района;
5) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон).
2.2.Заместитель руководителя контрактной службы:
1) обеспечивает подготовку требований к закупаемым администрацией района отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций администрации района и их утверждение Главой района;
2) обеспечивает осуществление закупок в соответствии с планом-графиком закупок;
3) руководит группой определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
4) выполняет обязанности руководителя контрактной службы в период его временного отсутствия (временная нетрудоспособность, командировка и другие уважительные причины).
2.3. Работники администрации района, выполняющие функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения (далее - исполнители) группы планирования и осуществления закупок:
1) исключен;
(пункт 1) исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
2) исключен;
(пункт 2) исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
3) определяют и обосновывают начальную (максимальную) цену контракта, начальную цену единицы товара, работы, услуги, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п, от 28.05.2020 № 213-п)
4) разрабатывают план-график закупок, осуществляют подготовку изменений для внесения в план-график закупок;
5) выбирают способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
6) осуществляют составление сводного плана-графика закупок администрации района (далее – план-график);
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
7) размещают план-график в единой информационной системе и в течение 2 (двух) рабочих дней со дня размещения подготавливают и направляют в электронной форме информацию о планируемых сроках размещения извещения в группу определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
8) в случае внесения изменений в информацию о планируемых сроках размещения извещения в части изменения сроков размещения извещения в течение 2 (двух) рабочих дней направляют в группу определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в электронной форме информацию о внесенных изменениях с указанием идентификационного кода закупки и планируемого срока размещения извещения.
Изменения в информацию о планируемых сроках размещения извещения в части изменения сроков размещения извещения вносятся не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до начала месяца, в котором планируется размещение извещения.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
9) на этапе подготовки к определению поставщика (подрядчика, исполнителя) представляют уточнения обоснования начальной (максимальной) цены контракта, начальной цены единицы товара, работы, услуги для ее обоснования в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, конкурсной документации, документации об аукционе;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
10) исключен;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п, пункт 10) исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
11) организуют подготовку описания объекта закупки в заявке на закупку;
12) устанавливают критерии оценки и величины их значимости, установленные в соответствии с Федеральным законом, в целях их применения для оценки заявок на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), окончательных предложений участников закупки;
13) обеспечивают осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливают требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
14) обеспечивают предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемых ими цены контракта, суммы цен единиц товара, работы, услуги;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
15) организуют подготовку проектов контрактов на закупку в ходе подготовки заявки на закупку;
16) участвуют в подготовке разъяснений положений документации о закупке;
17) участвуют в обеспечении согласования применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок, в соответствии с частью 3 статьи 84 Федерального закона;
18) определяют и обосновывают цену контракта заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях и порядке, установленном Федеральным законом;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
19) организуют и участвуют в случае необходимости в консультациях с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвуют в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения нужд администрации района;
20) взаимодействуют с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) с органом местного самоуправления Северо-Енисейского района, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок;
21) организуют и участвуют в обязательном общественном обсуждении закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости организуют подготовку изменений для внесения в планы-графики, документацию о закупках или обеспечивают отмену закупки;
22) принимают участие в согласовании требований к закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций администрации района и размещают их в единой информационной системе;
23) обеспечивают заключение и исполнение контрактов;
24) участвуют в работе приемочной комиссии в ходе приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;
25) организуют оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
26) взаимодействуют с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, участвуют в применении мер ответственности, участвуют в совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;
27) исключен;
(пункт 27) исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
28) составляют и размещают в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
29) участвуют в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) администрации района, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в органах контроля, указанных в Федеральном законе, и участвуют в подготовке материалов для осуществления претензионной работы. При необходимости участвуют совместно с группой осуществления претензионно-исковой работы в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) администрации района, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в суде;
30) информируют, в случае отказа администрации района в принятии банковской гарантии, об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;
31) организуют осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;
32) организуют возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов, обеспечения гарантийных обязательств;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
33) организуют включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контракта;
34) организуют включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которыми контракты были расторгнуты по решению суда или в связи с односторонним отказом администрации района от исполнения контракта;
35) подготавливают сведения для внесения в реестр контрактов, заключенных администрацией района, в соответствии со статьей 103 Федерального закона.
2.4. Исполнители группы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
1) оценивают указанный в заявке на закупку способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) на соответствие требованиям Федерального закона;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
2) запрашивают у исполнителей группы планирования и осуществления закупок, информацию и документы, необходимые для подготовки документации о закупке в случае их отсутствия в заявке на закупку;
3) осуществляют подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки, проектов контрактов), изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках;
4) осуществляют подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;
5) осуществляют организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок, в том числе обеспечивают проверку соответствия участников требованиям, установленным статьей 31 Федерального закона;
6) при необходимости обеспечивают привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя);
7) предоставляют учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемых ими цены контракта, суммы цен единиц товара, работы, услуги в случае указания в заявке на закупку о предоставлении таких преимуществ;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
8) осуществляют закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в случае указания в заявке на закупку ограничения в отношении участников закупок, которыми могут быть только субъекты малого предпринимательства, социально ориентированные некоммерческие организации;
9) размещают в единой информационной системе извещения об осуществлении закупок, документации о закупках и проектов контрактов, протоколов, предусмотренных Федеральным законом;
10) публикуют по решению руководителя контрактной службы извещения об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещают эти извещения на официальном сайте Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом размещением;
11) подготавливают и направляют в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке;
12) обеспечивают сохранность конвертов с заявками на участие в закупках и обеспечивают рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках;
13) предоставляют возможность всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке;
14) обеспечивают осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках;
15) обеспечивают хранение, в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках;
16) в случае необходимости привлекают экспертов, экспертные организации к работе комиссии по осуществлению закупок;
17) направляют необходимые документы для согласования заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных пунктами 24, 25 части 1 статьи 93 Федерального закона случаях в орган местного самоуправления Северо-Енисейского района, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
18) в течение часа с момента получения от оператора электронной площадки в составе вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, конкурсе с ограниченным участием в электронной форме, электронном аукционе информации об уникальном номере реестровой записи из реестра банковских гарантий направляет указанную информацию в группу планирования и осуществления закупок и группу претензионно-исковой работы.
(пункт 18) введен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
2.5. Исполнители группы приемки товара, работы, услуги:
1) обеспечивают приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
2) участвуют во взаимодействии с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, при применении меры ответственности, участвуют в совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;
3) организуют проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги; привлекают экспертов, экспертные организации, в случаях предусмотренных Федеральным законом;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
4) подготавливают документы по результатам проведенной экспертизы отдельного этапа исполнения контракта, поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;
5) организуют заседание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;
6) подготавливают документы о приемке результатов, как отдельного этапа исполнения контракта, так и в целом поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;
7) исключен;
(пункт 7) исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
8) участвуют в подготовке материалов для осуществления претензионной работы.
2.6. Исполнители группы осуществления оплаты:
1) участвуют в согласовании плана-графика, внесении изменений в план-график в части его финансового обеспечения;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
2) участвуют в согласовании документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, изменений в документацию о закупках;
3) осуществляют оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;
4) исключен;
(пункт 4) исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
5) принимают участие в согласовании требований к закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций администрации района;
6) принимают участие в подготовке сведений для внесения в реестр контрактов, заключенных администрацией района, в соответствии со статьей 103 Федерального закона;
7) осуществляют возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявок, обеспечения исполнения контрактов, обеспечения гарантийных обязательств;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
8) осуществляют уплату денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;
9) готовят сведения о бюджетном обязательстве.
2.7. Исполнители группы осуществления претензионно-исковой работы:
1) участвуют в согласовании извещений об осуществлении закупок, документации о закупках, проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках;
2) осуществляют проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения, заявки, исполнения контрактов, гарантийных обязательств на соответствие требованиям Федерального закона;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
3) применяют меры ответственности к поставщику (подрядчику, исполнителю), в том числе направляют требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;
[bookmark: Par283]4) участвуют в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) администрации района, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в суде, подготавливают материалы и осуществляют претензионно-исковую работу. При необходимости участвует совместно с работниками групп планирования и осуществления закупок и определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) администрации района, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в органах контроля, указанных в Федеральном законе.
5) осуществляют подготовку для включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контракта;
6) осуществляют подготовку для включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом администрации района от исполнения контракта;
7) участвуют в разработке проектов контрактов администрации района;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
8) проверяют информацию, направленную группой определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с пунктом 18) части 2.3 раздела 2 приложения №2 к постановлению, в течение 1 рабочего дня. О результатах проверки сообщают в группу определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и группу планирования и осуществления закупок;
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п, от 28.05.2020 № 213-п)
9) совместно с работниками группы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) участвуют в подготовке разъяснений положений документации о закупке.
(пункт 9) введен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
3. Состав работников администрации района, осуществляющих функции контрактной службы:

	3.1. Руководитель контрактной службы

	Рябцев Алексей Николаевич
	Первый заместитель главы района

	3.2. Заместитель руководителя контрактной службы

	Овчар Ольга Николаевна
	Заместитель главы района по экономике, анализу и прогнозированию

	3.3. Состав группы планирования и осуществления закупок:

	Михалева Евгения Александровна
	Заместитель главы района по социальным вопросам 

	Гейман Анастасия Юрьевна
	Заведующий отделом по организационной работе и техническому обеспечению управления делами администрации района 

	исключена
	строка исключена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)

	Куренева Татьяна Ивановна
	Начальник отдела муниципальных закупок администрации района

	Муравьева Татьяна Валерьевна
	Начальник отдела земельных отношений и природопользования администрации района

	Пискунова Надежда Ивановна
	Начальник отдела архитектуры и градостроительства - главный архитектор Северо-Енисейского района

	Рабаджи Татьяна Геннадьевна
	Заведующий архивным отделом администрации района 

	Терехин Юрий Геннадьевич
	Начальник отдела по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны администрации района

	Ларионова Елена Александровна 
	Начальник жилищного отдела администрации района

	Полежаев Виталий Юрьевич
	Главный специалист по охране труда и пожарной безопасности – юрист отдела по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны администрации района

	Шалобаев Антон Васильевич
	Главный специалист отдела информационного и программного обеспечения управления делами администрации района
(строка в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	Миронова Ксения Андреевна 
	Специалист 1 категории по технической обработке документации отдела по организационной работе и техническому обеспечению управления делами администрации района

	Пословин Иван Игоревич
	Заместитель начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации района
(строка в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)

	Воробьева Светлана Николаевна
	Начальник отдела по делам семьи, детства и социальной поддержки граждан
(строка в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	Луночкин Андрей Владимирович
	Начальник отдела экономического анализа и прогнозирования администрации района 

	Муратов Роман Олегович


	Системный администратор отдела информационного и программного обеспечения управления делами администрации района
(строка введена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	Ковалев Антон Сергеевич
	Первый заместитель главы администрации гп Северо-Енисейский
(строка введена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	Дьякова Татьяна Алексеевна
	Специалист 1 категории по хозяйственным вопросам отдела по организационной работе и техническому обеспечению управления делами администрации района
(строка введена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	3.4. Состав группы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

	Куренева Татьяна Ивановна
	Начальник отдела муниципальных закупок администрации района

	Кузьмин Александр Валерьевич
	Заместитель начальника отдела муниципальных закупок администрации района
(строка в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)

	Чеботарева Мария Петровна
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
	Ведущий специалист отдела муниципальных закупок администрации района

	Антропова Валентина Леонидовна
	Ведущий специалист отдела муниципальных закупок администрации района

	Ссюхина Екатерина Николаевна
	Ведущий специалист отдела муниципальных закупок администрации района

	Ефремушкина Алена Николаевна
	Ведущий специалист отдела муниципальных закупок администрации района
(строка введена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	3.5. Состав группы приемки товара, работы, услуги:

	Рябцев Алексей Николаевич
	Первый заместитель главы района

	Овчар Ольга Николаевна
	Заместитель главы района по экономике, анализу и прогнозированию

	Михалева Евгения Александровна
	Заместитель главы района по социальным вопросам 

	исключена
	строка исключена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п

	Куренева Татьяна Ивановна
	Начальник отдела муниципальных закупок администрации района

	Муравьева Татьяна Валерьевна
	Начальник отдела земельных отношений и природопользования администрации района

	Пискунова Надежда Ивановна
	Начальник отдела архитектуры и градостроительства - главный архитектор Северо-Енисейского района

	Рабаджи Татьяна Геннадьевна
	Заведующий архивным отделом администрации района 

	Терехин Юрий Геннадьевич
	Начальник отдела по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны администрации района

	Ларионова Елена Александровна 
	Начальник жилищного отдела администрации района

	Круглова Светлана Николаевна
	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации района, главный бухгалтер

	Полежаев Виталий Юрьевич
	Главный специалист по охране труда и пожарной безопасности – юрист отдела по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны администрации района

	Шалобаев Антон Васильевич
	Главный специалист отдела информационного и программного обеспечения управления делами администрации района
(строка в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	Миронова Ксения Андреевна 
	Специалист 1 категории по технической обработке документации отдела по организационной работе и техническому обеспечению управления делами администрации района

	Михайлова Надежда Александровна
	Ведущий специалист отдела по организационной работе и техническому обеспечению управления делами администрации района
(строка в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	Пословин Иван Игоревич
	Заместитель начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации района
(строка в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)

	Воробьева Светлана Николаевна
	Начальник отдела по делам семьи, детства и социальной поддержки граждан
(строка в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	Гейман Анастасия Юрьевна
	Заведующий отделом по организационной работе и техническому обеспечению управления делами администрации района

	Луночкин Андрей Владимирович
	Начальник отдела экономического анализа и прогнозирования администрации района

	Муратов Роман Олегович



	Системный администратор отдела информационного и программного обеспечения управления делами администрации района
(строка введена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	Ковалев Антон Сергеевич
	Первый заместитель главы администрации гп Северо-Енисейский
(строка введена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	Дьякова Татьяна Алексеевна
	Специалист 1 категории по хозяйственным вопросам отдела по организационной работе и техническому обеспечению управления делами администрации района
(строка введена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

	3.6. Состав группы осуществления оплаты:

	Круглова Светлана Николаевна
	Заведующий отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации района - главный бухгалтер

	Шестакова Наталья Витальевна
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
	Заместитель главного бухгалтера администрации района

	Гризлова Светлана Валентиновна 
	Бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности администрации района

	3.7. Состав группы осуществления претензионно-исковой работы:

	Пономарева Юлия Александровна
	Главный специалист экспертно-правового отдела администрации района

	Артамонова Наталья Федоровна 
	Начальник экспертно-правового отдела администрации района



Приложение №3
к постановлению администрации района
от 23.12. 2014г. № 667-п
(в редакции постановлений администрации
Северо-Енисейского района
от 09.09.2015 № 551-п, от 04.08.2016 № 530-п,
от 22.08.2017 № 332-п, от 12.01.2018 № 4-п,
от 05.07.2018 № 206-п, от 23.01.2019 № 19-п,
от 09.08.2019 №295-п, от 28.05.2020 № 213-п)
[bookmark: Par302]
Порядок действий контрактной службы
для осуществления своих полномочий и ее взаимодействия со структурными подразделениями администрации Северо-Енисейского района
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 № 19-п)

Настоящий порядок действий контрактной службы для осуществления своих полномочий и ее взаимодействия со структурными подразделениями администрации Северо-Енисейского района (далее - Порядок) определяют порядок действий работников администрации Северо-Енисейского района (далее – администрация района), выполняющих функции контрактной службы без образования отдельного структурного подразделения (далее - исполнители), при планировании и обосновании закупок, при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), при исполнении, изменении, расторжении контрактов.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 № 19-п)

1.исключен
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

[bookmark: Par310]2.Формирование, утверждение и ведение плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд администрации района
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
2.1. Проект плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд администрации района на очередной финансовый год и плановый период (далее – проект плана-графика) формируется исполнителями группы планирования и осуществления закупок в процессе составления и рассмотрения проекта решения Северо-Енисейского районного Совета депутатов о бюджете района (далее – решение о бюджете района) на основании обоснований (расчетов) плановых сметных показателей, формируемых при составлении проекта бюджетной сметы администрации Северо-Енисейского района как получателя бюджетных средств в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – проект бюджетной сметы) в сроки, установленные администрацией района для составления проекта решения о бюджете района. 
2.2. В целях формирования проекта плана-графика на срок, соответствующий сроку действия решения о бюджете района исполнители группы планирования и осуществления закупок, заявляющие потребность в закупке, подготавливают предложения в проект плана-графика по форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 30.09.2019 №1279 «Об установлении порядка формирования, утверждения планов-графиков закупок, внесения изменений в такие планы-графики, размещения планов-графиков закупок в единой информационной системе в сфере закупок, особенностей включения информации в такие планы-графики и требований к форме планов-графиков закупок и о признании утратившими силу отдельных решений Правительства Российской Федерации», а также с учетом установленных статьей 19 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон) требований к закупаемым администрацией района товарам, работам, услугам (в том числе предельной цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативных затрат на обеспечение функций администрации района в сроки, установленные администрацией района для составления проекта решения о бюджете района.
2.3. Руководитель контрактной службы назначает ответственных исполнителей из группы планирования и осуществления закупок, которые формируют проект плана-графика на срок, соответствующий сроку действия решения о бюджете района (далее - ответственные за формирование проекта плана-графика), а также ответственного исполнителя из группы планирования и осуществления закупок, который размещает план-график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд администрации района на очередной финансовый год и плановый период (далее – план-график) в единой информационной системе посредством подписания усиленной квалифицированной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, после согласования с Главой района (далее - ответственный за размещение плана-графика).
2.4. Подготовленные предложения исполнители группы планирования и осуществления закупок передают в Управление делами администрации района для согласования не позднее, чем за 15 рабочих дней до установленной администрацией района даты предоставления предварительных расчетов, обоснований на финансовое обеспечение деятельности администрации района при составлении проекта решения о бюджете района. После согласования поступивших предложений начальник Управления делами администрации района в течение двух рабочих дней со дня поступления предложений передает их в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации района.
2.5. В случае планирования осуществления закупок в рамках муниципальной программы, исполнители группы планирования и осуществления закупок передают предложения в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации района для согласования не позднее, чем за 15 рабочих дней до установленной администрацией района даты предоставления предварительных расчетов, обоснований на финансовое обеспечение деятельности администрации района при составлении проекта решения о бюджете района.
2.6. После согласования поступивших предложений отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации района в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации формирует обоснования бюджетных ассигнований на осуществление закупок в течение 10 рабочих дней со дня поступления предложений.
2.7. Сформированные обоснования бюджетных ассигнований на осуществление закупок не позднее даты предоставления предварительных расчетов, обоснований на финансовое обеспечение деятельности администрации района при составлении проекта решения о бюджете района передаются отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации района в Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района, для формирования в сроки, установленные администрацией района для составления проекта решения о бюджете района, предельных объемов бюджетных ассигнований на обеспечение расходных обязательств администрации района (далее – предельные объемы).
2.8. После доведения Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района уточненных (дополнительных) предельных объемов и составления отделом бухгалтерского учета и отчетности администрации района  проекта бюджетной сметы в сроки, установленные администрацией района для составления проекта решения о бюджете района  ответственные за формирование проекта плана-графика формируют проект плана-графика не позднее 20 дней со дня внесения проекта решения о бюджете района на рассмотрение Северо-Енисейского районного Совета депутатов.  Сформированный проект плана-графика в течении 2 рабочих дней со дня формирования ответственный за размещение плана-графика передает в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации района для согласования. 
 2.9. На любом этапе согласования предложений в проект плана-графика при наличии замечаний к ним, предложения возвращаются исполнителям группы планирования и осуществления закупок на доработку.
2.10. В течение 10 рабочих дней со дня, следующего за днем доведения до администрации района объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации план-график размещается ответственным за размещение плана-графика в единой информационной системе.
2.11. В случаях, установленных законодательством, исполнители группы планирования и осуществления закупок формируют изменения в планы-графики. 
2.12. При внесении изменений в план-график в сроки, установленные законодательством, ответственным за размещение плана-графика в единой информационной системе размещается новая редакция плана-графика с указанием даты внесения таких изменений. Датой внесения изменений считается дата утверждения таких изменений.
 2.13. Сформированный и опубликованный план-график является основанием для осуществления закупок администрацией района.
2.14. Изменения в информацию о планируемых сроках размещения извещения в части изменения сроков размещения извещения вносятся исполнителями группы планирования и осуществления закупок не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до начала месяца, в котором планируется размещение извещения.
2.15. В случае внесения изменений в информацию о планируемых сроках размещения извещения в части изменения сроков размещения извещения исполнители группы планирования и осуществления закупок в течение 2 (двух) рабочих дней направляют в группу определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в электронной форме информацию о внесенных изменениях с указанием идентификационного кода закупки и планируемого срока размещения извещения.
(Раздел 2 в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)

3. Определение поставщика (подрядчика, исполнителя)

3.1. Исполнители группы планирования и осуществления закупок подают в группу определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее – группа определения поставщиков) заявки на закупку на соответствующий финансовый год по форме и составу, установленным администрацией района (далее – заявка).
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п)
3.2. На этапе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) исполнители группы планирования и осуществления закупок уточняют обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальной цены единицы товара, работы, услуги (далее – обоснование цены контракта). Уточнение производится в обязательном порядке в случае изменения описаний объектов закупки, а также в случае, если срок с даты обоснования цены с использованием метода сопоставимых рыночных цен (анализа рынка) до даты размещения извещения о закупке составляет более трех месяцев.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п, от 28.05.2020 № 213-п)
3.3. При осуществлении закупок с начальной (максимальной) ценой контракта свыше одного миллиарда рублей исполнители группы планирования и осуществления закупок организуют и участвуют в общественном обсуждении закупок в соответствии с Правилами проведения обязательного общественного обсуждения закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, утвержденными постановлением Правительства РФ от 11.12.2019 №1635.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п, от 28.05.2020 № 213-п)
3.4. Поданная в группу определения поставщиков заявка должна быть согласована с группой осуществления оплаты в части объема финансового обеспечения осуществляемой закупки.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
3.5. исключен.
(часть 3.5. исключена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п)
3.6. Согласованная с группой осуществления оплаты заявка, передается исполнителем группы планирования и осуществления закупок, подготовившим заявку на согласование руководителю контрактной службы.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п)
3.7. Согласованная руководителем контрактной службы заявка подается исполнителем группы планирования и осуществления закупок в группу определения поставщиков в электронной форме и на бумажном носителе не позднее 1 числа месяца, в котором согласно информации о планируемых сроках размещения извещения планируется размещение извещения об осуществлении закупки.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п, от 28.05.2020 № 213-п)
3.8. К заявке должны быть приложены следующие документы в бумажном и электронном виде:
1) техническое задание и (или) спецификация;
2) проект контракта, заключаемый по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и подготовленный в соответствии с требованиями статей 34, 94, 95, 96 Федерального закона;
3) обоснование цены контракта, установленной в заявке на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с требованиями статьи 22 Федерального закона.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 05.07.2018 № 206-п, от 23.01.2019 № 19-п, от09.08.2019 № 295-п, от 28.05.2020 № 213-п)
3.9. Заявка, поданная исполнителем группы планирования и осуществления закупок в группу определения поставщиков, в течение одного рабочего дня со дня подачи заявки регистрируется исполнителем группы определения поставщиков после предварительной оценки соответствия указанных в ней сведений настоящему Порядку, а также форме и составу заявки, установленным администрацией района, соответствия указанных в заявке заказчика сведений о планируемых к закупке товаров (работ, услуг) плану-графику, размещенному в единой информационной системе.
(абзац в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
Поданная заявка регистрируется с присвоением входящего номера в журнале регистрации входящих заявок, который ведется в электронной форме.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п, от 05.07.2018 № 206-п, от 23.01.2019 № 19-п)
3.10. В течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации поданной заявки исполнители группы определения поставщиков разрабатывают документацию о закупке. Исполнители группы определения поставщиков при подготовке проектов распоряжений об осуществлении закупок и документации о закупке обязаны обеспечить соблюдение условий, установленных в плане-графике.
В случае, если заявка не соответствует требованиям Закона № 44-ФЗ (в том числе в части критериев оценки заявок, окончательных предложений и их величин значимости), настоящему Порядку, группа определения поставщиков направляет исполнителю группы планирования и осуществления закупок уведомление о возвращении заявки на доработку с указанием замечаний, срока устранения замечаний и необходимости возврата заявки в группу определения поставщиков после доработки.
Исполнитель группы планирования и осуществления закупок должен устранить замечания и вернуть в группу определения поставщиков доработанную заявку не позднее срока, указанного в уведомлении. В случае неустранения замечаний или непредставления доработанной заявки в срок, указанный в уведомлении, регистрация заявки в журнале регистрации входящих заявок аннулируется, и заявка подается повторно в порядке, установленном настоящим разделом.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п)
3.11. Подготовленные проекты распоряжений об осуществлении закупок с соответствующими приложениями согласовываются исполнителем группы определения поставщиков с заместителем руководителя контрактной службы, после чего направляются последовательно на согласование в группу планирования и осуществления закупок, группу осуществления оплаты, финансовое управление администрации района и группу осуществления претензионно-исковой работы.
Группа осуществления оплаты проводит экспертизу представленных документов на предмет соответствия лимитам бюджетных обязательств администрации района, на основании которых осуществляет подготовку сведений о бюджетном обязательстве, проверяет банковские реквизиты, порядок расчетов по контракту, расчет обеспечения заявки и обеспечения исполнения контракта. Группа осуществления претензионно-исковой работы осуществляет правовую экспертизу представленных документов.
(абзац в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 05.07.2018 № 206-п, от 23.01.2019 № 19-п)
При отсутствии замечаний группа осуществления оплаты и группа осуществления претензионно-исковой работы согласовывают документы по принадлежности вопросов в трехдневный срок с даты поступления проекта распоряжения об осуществлении закупки, группа планирования и осуществления закупок - в двухдневный срок. При наличии замечаний представленные документы в указанный срок возвращаются в группу определения поставщиков для доработки.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п)
3.12. Согласованные проекты распоряжений об осуществлении закупок предоставляются на подпись Главе района.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 12.01.2018 № 4-п)
3.13. После подписания проекта распоряжения об осуществлении закупки Главой района исполнители группы определения поставщиков осуществляют информационное обеспечение процедуры определения поставщика в соответствии с Федеральным законом, в том числе: размещают извещение о закупке, документацию о закупке, утвержденную Главой района, проект контракта, а также опубликовывают в единой информационной системе в сроки, предусмотренные Федеральным законом, информацию о закупке, подлежащей такому опубликованию или такому размещению, в соответствии с требованиями Федерального закона.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 12.01.2018 № 4-п, от09.08.2019 № 295-п)
3.14. Исполнителем группы планирования и осуществления закупок может быть внесено предложение заместителю руководителя контрактной службы о публикации извещения об осуществлении закупки в средствах массовой информации и на официальном сайте Северо-Енисейского района. По решению руководителя контрактной службы извещение об осуществлении закупки направляется исполнителем группы определения поставщиков для публикации в средствах массовой информации или размещении на официальном сайте Северо-Енисейского района.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 № 19-п)
3.15. В случае поступления запроса о разъяснении положений документации о закупке, исполнители группы определения поставщиков готовят самостоятельно либо с привлечением исполнителей группы планирования и осуществления закупок разъяснения положений документации о закупке, представляют подготовленные разъяснения на подпись руководителю контрактной службы и размещают их в сроки, установленные Федеральным законом, в единой информационной системе.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п)
3.16. Изменения в утвержденную документацию об осуществлении закупки и (или) извещение об осуществлении закупки утверждаются Главой района.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п)
3.17. В случае принятия Главой района решения о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке, исполнитель группы определения поставщиков готовит проект изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке с привлечением для этого соответствующих исполнителей группы планирования и осуществления закупок и после согласования с соответствующими исполнителями группы планирования и осуществления закупок, группой осуществления оплаты и группой осуществления претензионно-исковой работы предоставляет их на подпись Главе района.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п)
3.18. Исполнители группы определения поставщиков формируют и размещают после подписания Главой района в единой информационной системе, информацию о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 12.01.2018 № 4-п)
3.19. В случае принятия Главой района решения в соответствии с требованиями Федерального закона об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) руководитель контрактной службы поручает группе определения поставщиков подготовить проект распоряжения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), который предоставляется на подпись Главе района.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 12.01.2018 № 4-п)
3.20. После подписания Главой района распоряжения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) исполнитель группы определения поставщиков формирует и размещает извещение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в единой информационной системе.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 12.01.2018 № 4-п)
3.21. Исполнители группы определения поставщиков организовывают необходимое информационное обеспечение, связанное с работой Единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для нужд администрации Северо-Енисейского района (далее – Единая комиссия) в соответствии с Положением о Единой комиссии, утвержденным администрацией района, а именно:
1) прием заявок на участие в конкурсе, котировочных заявок, заявок на участие в запросе предложений, окончательных предложений поданных участниками закупок;
2) регистрирует заявки участников закупок в журнале регистрации заявок, который ведется в электронной форме;
3) осуществляет все функции, необходимые для обеспечения определения поставщика.
При выполнении всех перечисленных функций группа определения поставщиков готовит проекты всех необходимых правовых актов администрации района за подписью Главы района, а также внутренних писем за подписью начальника отдела муниципальных закупок.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 23.01.2019 № 19-п)
3.22. Заявки на участие в закупках на бумажных носителях принимаются исполнителями группы определения поставщиков нарочно либо работником Управления делами администрации района, ответственного за получение почтовой корреспонденции и регистрируются исполнителями группы определения поставщиков в журнале регистрации заявок.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 № 19-п)
По требованию участника закупки, подавшего заявку на участие в закупке, исполнители группы определения поставщиков выдают расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения. При приеме заявки исполнители группы определения поставщиков проверяют целостность поступивших конвертов с заявками. В случае поступления конвертов с заявками с нарушением целостности конвертов составляется соответствующий акт с участием исполнителей группы определения поставщиков и сотрудников Управления делами администрации района.
3.23. По итогам подписания протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, а также в случаях отмены определения поставщика (подрядчика, исполнителя), отклонения заявки участника закупки, отзыва заявки участником закупки до окончания срока подачи заявок, получения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) после окончания срока подачи заявок, отстранения участника закупки от участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) или отказа от заключения контракта с победителем определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Федеральным законом исполнители группы определения поставщиков готовят и направляют в течение одного рабочего дня со дня подписания соответствующего протокола в группу осуществления оплаты уведомление о необходимости возврата денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя). Группа осуществления оплаты производит возврат денежных средств в сроки, установленные Федеральным законом.
[bookmark: _Hlk517732654][bookmark: _Hlk517732556]3.24. Исполнители группы определения поставщиков обеспечивают сохранность поступивших конвертов с заявками на участие в закупках, и обеспечивают рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 05.07.2018 № 206-п)
3.25. Исполнители группы определения поставщиков обеспечивают хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписей вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках. После подписания Главой района проекты распоряжений об осуществлении закупок сдаются в Управление делами администрации района. Копии распоряжений об осуществлении закупок, заверенные печатью Управления делами администрации района, хранятся в группе определения поставщиков.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 12.01.2018 № 4-п, от 05.07.2018 № 206-п)
3.26. Протоколы, составленные в ходе проведения закупок, заявки на участие в закупках, копии документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснения положений документации о закупках формируются исполнителями группы определения поставщиков в дела в соответствии с номенклатурой дел администрации района и после истечения срока хранения сдаются в архивный отдел. Аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках хранятся на сетевом файловом хранилище в формате mp3.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 05.07.2018 № 206-п)
3.27. Для разработки проектов конкурсной документации, документации об аукционе, осуществления иных связанных с обеспечением определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Федеральным законом функций исполнителями группы определения поставщиков может привлекаться специализированная организация.
3.28. Выбор специализированной организации осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом, в пределах лимитов бюджетных обязательств на указанные расходы.
В случае привлечения специализированной организации объем выполняемых специализированной организацией работ определяется соответствующим контрактом (договором).
3.29. Исполнители группы определения поставщиков обеспечивают направление необходимых документов для согласования заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных пунктами 24 и 25 части 1 статьи 93 Федерального закона случаях в орган местного самоуправления Северо-Енисейского района, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок.

4. Заключение и исполнение контракта

4.1. По итогам проведения конкурса, запроса котировок или запроса предложений исполнитель группы определения поставщиков передает протоколы заседаний Единой комиссии исполнителю группы планирования и осуществления закупок ответственному за контракт по итогам закупки, определенному распоряжением об осуществлении закупки (далее – ответственный за контракт), в сроки, установленные Федеральным законом.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п, от 05.07.2018 № 206-п, от 23.01.2019 № 19-п)
4.2. По итогам проведения конкурса, аукциона, запроса котировок или запроса предложений ответственный за контракт:
- осуществляет подготовку к подписанию проекта контракта по утвержденной распоряжением об осуществлении закупки форме и в соответствии с условиями конкурсной документации, документации об аукционе или извещения о проведении запроса котировок, запроса предложений и предложением, содержащимся в заявке участника закупки, с которым в соответствии с Федеральным законом заключается контракт;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п)
- в ходе подготовки к подписанию проекта контракта проверяет наличие документа, подтверждающего предоставление участником закупки, с которым заключается контракт, обеспечения заявки, предоставленной в форме банковской гарантии, обеспечения исполнения контракта в соответствии с Федеральным законом, а именно: платежного документа либо включенной в реестр банковских гарантий банковской гарантии. Если контракт заключается по итогам электронного аукциона, ответственный за контракт запрашивает в отделе информационного и программного обеспечения администрации района информацию о предоставленном участником закупки документе, подтверждающем предоставление обеспечения исполнения контракта;
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 № 19-п, от 09.08.2019 № 295-п)
- при предоставлении платежного документа передает его копию в группу осуществления оплаты, которая проверяет поступление денежных средств на счет указанный администрацией района, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими администрации района и делает на копии платежного документа отметку о поступлении денежных средств в размере обеспечения исполнения заключаемого контракта;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 № 19-п)
- при предоставлении обеспечения исполнения контракта в виде банковской гарантии, выданной банком, передает ее копию в течение дня с момента получения в группу осуществления претензионно-исковой работы, которая осуществляет проверку поступившей банковской гарантии на соответствие требованиям статьи 45 Федерального закона и делает отметку о соответствии или несоответствии на копии банковской гарантии;
- в случае отказа администрации района в принятии банковской гарантии, поступившей в качестве обеспечения исполнения контракта, по основаниям, предусмотренным Федеральным законом, информирует в письменной форме или в форме электронного документа об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа, в течение трех рабочих дней со дня ее поступления;
- в зависимости от цены контракта в ходе подготовки к подписанию проекта контракта применяет к участнику закупки, с которым заключается контракт антидемпинговые меры в соответствии со статьями 37 и 96 Федерального закона;
(абзац в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
- исключен;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п, абзац исключен постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
- обеспечивает представление контракта на подпись Главе района в сроки, установленные Федеральным законом;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п)
- в случае если контракт заключается по итогам электронной процедуры, передает в отдел информационного и программного обеспечения администрации района подписанный на бумажном носителе Главой района муниципальный контракт и проект данного контракта в электронном виде в день подписания для направления участнику закупки с которым заключается муниципальный контракт и контролирует соблюдение сроков подписания в электронном виде указанного контракта;
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 09.08.2019 № 295-п)
[bookmark: _GoBack]- не позднее одного рабочего дня с даты заключения, изменения, исполнения, расторжения контракта предоставляет ответственному за формирование плана-графика информацию о заключении, изменении, исполнении, расторжении контракта.
4.3. Ответственный за размещение плана-графика не позднее пяти рабочих дней с даты соответственно заключения, изменения, исполнения, расторжения контракта размещает информацию в единой информационной системе.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п, от 23.01.2019 № 19-п)
4.4. Ответственный за контракт в течение одного рабочего дня со дня заключения, изменения контракта направляет в группу осуществления претензионно-исковой работы:
- оригинал контракта или изменения в него;
- копию контракта, заключенного в электронной форме и карточку контракта, в случае если контракт заключен по итогам электронной процедуры или изменения в него;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
- оригинал банковской гарантии, поступившей в качестве обеспечения исполнения контракта;
- копию банковской гарантии, в случае если контракт заключен по итогам электронной процедуры,
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
для регистрации в журнале договоров администрации района.
4.5. Ответственный за контракт в течение двух рабочих дней со дня заключения, изменения контракта направляет в группу осуществления оплаты:
- копии документов, подтверждающих основания заключения контракта;
- копию контракта;
- копию контракта, заключенного в электронной форме и карточку контракта, в случае если контракт заключен по итогам электронной процедуры или изменения в него;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
- копию банковской гарантии, поступившей в качестве обеспечения исполнения контракта;
- копию банковской гарантии, в случае если контракт заключен по итогам электронной процедуры;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
- копии изменений к контракту.
4.6. Ответственный за контракт, в случае уклонения участников закупок от заключения контрактов, организует:
- составление протокола о признании уклонившимся участника или победителя закупки от заключения контракта и его передачу в день подписания в отдел информационного и программного обеспечения администрации района для размещения не позднее одного рабочего дня, следующего за днем признания участника или победителя закупки уклонившимся от заключения контракта в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы;
- включение их в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
4.7. В случае если контракт заключен с участником закупки, с которым в соответствии с Федеральным законом заключается контракт при уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта и заявке или предложению которого присвоен второй номер, ответственный за контракт передает в течение одного рабочего дня с даты заключения такого контракта в группу осуществления претензионно-исковой работы необходимые документы, которая в течение трех рабочих дней с даты заключения такого контракта готовит и направляет в Федеральную антимонопольную службу информацию и документы, предусмотренные частью 4 статьи 104 Федерального закона для включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения.
4.8. В случае, если участник закупки, с которым заключается контракт, уклонился от заключения контракта, ответственный за контракт в течение одного рабочего дня с даты признания такого участника закупки уклонившимся от заключения контракта, передает в группу осуществления претензионно-исковой работы необходимые документы, которая в течение трех рабочих дней с даты признания такого участника закупки уклонившимся от заключения контракта направляет в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок, информацию, и документы, предусмотренные частью 5 статьи 104 Федерального закона.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 05.07.2018 № 206-п)
4.9. Контроль за исполнением контракта осуществляется ответственным за контракт.
4.10. Ответственный за контракт обеспечивает исполнение администрацией района условий, предусмотренных контрактом, на всех этапах его исполнения.
4.11. В случае нарушения сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг поставщиком (подрядчиком, исполнителем) ответственный за контракт в течение одного рабочего дня со дня нарушения направляет (почтой, факсом, электронной почтой) поставщику (подрядчику, исполнителю) письмо-уведомление о нарушении им сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг и установлении новых сроков поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг.
4.11.1. исключен.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 22.08.2017 № 332-п)
4.12. В целях обеспечения приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельного этапа исполнения контракта (далее - приемка) в администрации района создается приемочная комиссия (далее – приемочная комиссия).
Председателем приемочной комиссии является руководитель контрактной службы или в его отсутствие заместитель руководителя контрактной службы. В случае одновременно отсутствия Председателя и заместителя – лицо, определенное руководителем контрактной службы.
В состав приемочной комиссии включаются: ответственный за контракт, исполнители группы планирования и осуществления закупок и иные работники администрации района.
В состав приемочной комиссии при необходимости могут быть включены работники других организаций.
Состав приемочной комиссии должен состоять не менее чем из пяти человек.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 22.08.2017 № 332-п)
4.13. Организация работы приемочной комиссии возлагается на секретаря приемочной комиссии - исполнителя группы планирования и осуществления закупок, ответственного за заключение и исполнение контракта (далее – секретарь комиссии).
4.14. Приемка осуществляется в порядке и сроки, установленные контрактами, а также в соответствии с Положением о приемочной комиссии, утвержденным администрацией района.
4.15. Члены приемочной комиссии уведомляются секретарем комиссии о повестке дня, месте, дате и времени проведения заседания приемочной комиссии не менее чем за день до дня заседания комиссии.
4.16. На заседании приемочной комиссии допускается участие руководителя поставщика (подрядчика, исполнителя) либо уполномоченных представителей, а также на заседаниях приемочной комиссии могут присутствовать любые заинтересованные в результатах приемки товаров (работ, услуг) лица, представители общественности и средств массовой информации, которым не разрешается вмешательство в деятельность приемочной комиссии.
Секретарь комиссии обеспечивает возможность уполномоченным представителям присутствовать при приемке товаров, работ, услуг, в том числе обеспечивает пропуск в здание администрации района, и проверяет полномочия представителей поставщика (подрядчика, исполнителя).
4.17. В ходе приемки проводится экспертиза предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных контрактом, в части их соответствия условиям контракта, в том числе на основе анализа отчетных документов и материалов, проверяется выполнение обязательств по контракту в установленные им сроки.
Экспертиза проводится в соответствии с Порядком проведения экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, установленным администрацией района.
Экспертиза может проводиться членами приемочной комиссии своими силами или к ее проведению привлекаются эксперты, экспертные организации, в случаях предусмотренных Федеральным законом. При этом, при необходимости от поставщика (подрядчика, исполнителя) могут запрашиваться необходимые для приемки документы и материалы, а также разъяснения по представленным документам и материалам.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
4.18. Секретарь комиссии осуществляет подготовку заключения приемочной комиссии по итогам проведенной приемки результата отдельного этапа исполнения муниципального контракта, а также товара, работы, услуги, предусмотренных контрактом по форме, установленной администрацией района.
4.19. Заключение приемочной комиссии должно содержать сведения о результатах проведенной экспертизы.
4.20. Заключение приемочной комиссии подписывается всеми членами приемочной комиссии с ознакомлением руководителя поставщика (подрядчика, исполнителя) либо уполномоченного представителя поставщика (подрядчика, исполнителя).
4.21. В случае заключения контрактов на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт объектов капитального строительства осуществляется строительный контроль в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 № 19-п)
4.22. Приемка работ по контрактам на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт объектов капитального строительства осуществляется членами приемочной комиссии при наличии акта о приемке выполненных работ (КС-2), справки о стоимости выполненных работ и затрат (КС-3), общего журнала работ (КС-6).
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 № 19-п)
4.23. При наличии положительного заключения приемочной комиссии составляется документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта либо поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги (далее – акт приемки) по форме, установленной администрацией района, который подписывается всеми членами приемочной комиссии, проводившими экспертизу, руководителем поставщика (подрядчика, исполнителя) либо уполномоченным представителем поставщика (подрядчика, исполнителя) и утверждается Главой района.
В случаях, когда для приемки отдельных видов товаров, работ, услуг правовыми актами предусмотрена иная форма акта приемки, акт по такой форме составляется дополнительно.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п)
В случае установления заказчиком требования об обеспечении гарантийных обязательств оформление акта приемки (за исключением отдельного этапа исполнения контракта) поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги осуществляется после предоставления поставщиком (подрядчиком, исполнителем) такого обеспечения в соответствии с Федеральным законом в порядке и в сроки, которые установлены контрактом.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
4.24. При выявлении несоответствий или недостатков товаров, работ, услуг, препятствующих их приемке, составляется отрицательное заключение приемочной комиссии, содержащее перечень нарушений условий контракта и критерии их существенности для администрации района. Отрицательное заключение (протокол) приемочной комиссии подписывается всеми членами приемочной комиссии с ознакомлением руководителя поставщика (подрядчика, исполнителя) либо уполномоченного представителя поставщика (подрядчика, исполнителя). В случае отказа поставщика (подрядчика, исполнителя) от подписания отрицательного заключения членами приемочной комиссии делаются соответствующие записи в заключении.
4.25. На основании отрицательного заключения приемочной комиссии секретарь комиссии совместно с группой осуществления претензионно-исковой работы в течение двух рабочих дней, если в муниципальном контракте не указан иной срок, осуществляет подготовку мотивированного отказа от подписания документа о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта либо поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги и направляют его поставщику (подрядчику, исполнителю).
4.26. Приемочная комиссия вправе не отказывать в приемке товаров, работ, услуг, если выявленное несоответствие не препятствует приемке товаров, работ, услуг, и установить поставщику (подрядчику, исполнителю) срок для устранения несоответствия.
После устранения выявленных недостатков товары, работы, услуги принимаются повторно.
4.27. После утверждения Главой района акта приемки ответственный за контракт в течение трех рабочих дней с даты его утверждения направляет:
- оригиналы акта приемки, документ об обеспечении гарантийных обязательств, заключения приемочной комиссии и иные документы, предусмотренные контрактом, законодательством Российской Федерации и подтверждающие исполнение контракта, в группу осуществления оплаты для осуществления оплаты в сроки, установленные контрактом;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
- копии акта приемки, документ об обеспечении гарантийных обязательств, заключения приемочной комиссии и иные документы, предусмотренные контрактом, законодательством Российской Федерации и подтверждающие исполнение контракта, в группу планирования и осуществления закупок.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 09.08.2019 № 295-п)
4.28. При выявлении несоответствий или недостатков товаров, работ, услуг, препятствующих их приемке, ответственный за контракт после направления поставщику (подрядчику, исполнителю) мотивированного отказа от подписания акта приемки с участием исполнителей группы осуществления претензионно-исковой работы проводят претензионную работу и организуют уплату денежной суммы по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом, путем направления требования об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии по форме, установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 ноября 2013 г. № 1005 «О банковских гарантиях, используемых для целей Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
В случаях, предусмотренных в муниципальном контракте, в том числе в случае существенного нарушения условий контракта, исполнитель группы планирования и осуществления закупок готовит предложения о расторжении контракта и передает их в группу осуществления претензионно-исковой работы для подготовки соглашения об их расторжении.
Соглашение о расторжении контракта подписывается Главой района.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п)
4.29. В течение одного рабочего дня со дня оплаты поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, исполнитель группы осуществления оплаты передает копии документов об оплате ответственному за контракт для подготовки отчета об исполнении муниципального контракта и (или) о результатах отдельного этапа его исполнения.
4.30. исключена;
(часть 4.30 исключена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
4.31. исключена;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п, часть 4.31 исключена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 №295-п)
4.32. В случае расторжения контракта по решению суда или в случае одностороннего отказа администрации района от исполнения контракта исполнители группы осуществления претензионно-исковой работы в течение трех рабочих дней с даты расторжения контракта готовят и направляют в Федеральную антимонопольную службу информацию и документы, предусмотренные частью 6 статьи 104 Федерального закона.
4.33. По итогам года ответственный за формирование и плана-графика, формирует отчет об объемах закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, представляет его на подпись руководителю контрактной службы и размещает отчет в единой информационной системе в срок до 1 апреля года, следующего за отчетным годом.
[bookmark: Par405]4.34. утратил силу.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п)

5. Порядок обеспечения ведения реестра контрактов, заключенных администрацией района

5.1. Группа планирования и осуществления закупок формирует и направляет в Федеральное казначейство информацию и документы в порядке, установленном Правилами ведения реестра контрактов, заключенных заказчиками, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 ноября 2013 г. №1084.
5.2. Ответственный за размещение плана-графика формирует и направляет в Федеральное казначейство в течение пяти рабочих дней с даты исполнения контракта (оплаты контракта) сведения об исполнении контракта (исполнении этапа контракта) на основании документов, представленных ответственным за контракт, группа осуществления оплаты обеспечивает в соответствии с условиями муниципального контракта возврат средств поставщику (подрядчику, исполнителю), внесенных в качестве обеспечения исполнения муниципального контракта в порядке, установленном в муниципальном контракте.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 № 19-п, от 09.08.2019 № 295-п)
5.3. В течение одного рабочего дня со дня расторжения контракта ответственный за контракт направляет в группу осуществления оплаты оригинал соглашения о расторжении контракта.

[bookmark: Par415]6. Особенности действий контрактной службы при осуществлении закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)

6.1. Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляются исполнителями группы планирования и осуществления закупок в случаях, предусмотренных Федеральным законом, и в соответствии с общими требованиями настоящего Порядка, с учетом особенностей, установленных частями 6.3 - 6.15 настоящего Порядка.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 №19-п, от 28.05.2020 № 213-п)
[bookmark: Par401]6.2. исключена.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
6.3. На этапе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) исполнители группы планирования и осуществления закупок подготавливают проект распоряжения администрации района об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) с указанием в нем ответственного за заключение и исполнение муниципального контракта, проект муниципального контракта с приложением, в случае необходимости, расчета и обоснования цены контракта и направляют их последовательно на согласование в группу осуществления оплаты, группу осуществления претензионно-исковой работы.
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п, от 09.08.2019 № 295-п, от 28.05.2020 № 213-п)
6.4. После согласования распоряжения и проекта контракта подготовленного в соответствии с требованиями статей 34, 94, 95, 96 Федерального закона с группой осуществления оплаты, группой осуществления претензионно-исковой работы исполнители группы планирования и осуществления закупок представляют распоряжение об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) и контракт на подпись Главе района.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 12.01.2018 №4-п, от 28.05.2020 № 213-п)
6.5. исключена.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 12.01.2018 №4-п, часть 6.5 исключена постановлением администрации Северо-Енисейского района от09.08.2019 №295-п)
6.6. исключена.
(часть 6.6 исключена постановлением администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п)
6.7. Приемка товаров, работ, услуг при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) может проводиться без создания приемочной комиссии. При этом приемка осуществляется ответственным за контракт.
6.8. В случае осуществления закупки товаров в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона на сумму, не превышающую триста тысяч рублей, группа планирования и осуществления закупок вправе самостоятельно осуществлять закупки товаров без заключения контракта, на основании выставленного поставщиком счета.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 12.01.2018 № 4-п, от 09.08.2019 № 295-п)
6.9. Закупки работ, услуг в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона на сумму, не превышающую триста тысяч рублей, осуществляются на основании контракта, заключенного в порядке, установленном частями 6.3 – 6.5 настоящего Порядка.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 23.01.2019 № 19-п, от 09.08.2019 №295-п, от 28.05.2020 № 213-п)
6.10. Результаты приемки товаров, закупка которых осуществляется на основании выставленного счета, отражаются в товарной накладной, которая подписывается ответственным за заключение и исполнение муниципального контракта, действующим на основании доверенности и руководителем поставщика (либо уполномоченным представителем поставщика).
6.11. Ответственный за контракт в течение двух рабочих дней с даты подписания товарной накладной представляют в группу осуществления оплаты оригиналы счета, счета-фактуры, товарной накладной, в случаях, установленных Федеральным законом, документально оформленного отчета, обоснования цены контракта и иные документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации и подтверждающие поставку товара.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п, от 28.05.2020 № 213-п)
6.12. При осуществлении закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 8, 29 части 1 статьи 93 Федерального закона исполнитель группы планирования и осуществления закупки подготавливает проект распоряжения об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) и передает его на подписание Главе района.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 28.05.2020 № 213-п)
6.13. После подписания Главой района распоряжения об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) исполнитель группы планирования и осуществления закупки осуществляет подготовку проекта муниципального контракта (договора) на закупку товаров, работ, услуг в письменной форме, согласовывает указанный проект последовательно в группе осуществления оплаты и группе осуществления претензионно-исковой работы и не позднее сроков, указанных в распоряжении, передает его на подписание Главе района.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 12.01.2018 № 4-п, от 28.05.2020 № 213-п)
6.14. При осуществлении закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 24, 25 части 1 статьи 93 Федерального закона:
- исключен;
(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 09.08.2019 № 295-п, абзац исключен с 01.07.2020 постановлением администрации Северо-Енисейского района от 28.05.2020 № 213-п)
- исполнитель группы определения поставщика готовит обращение о возможности заключения муниципального контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) и после подписания данного обращения Главой района направляет его в орган местного самоуправления Северо-Енисейского района, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок;
- исполнитель группы определения поставщика подготавливает распоряжение об осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), на основании которого ответственный за контракт обеспечивает заключение муниципального контракта на закупку товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 23.01.2019 № 19-п, от 28.05.2020 № 213-п)
6.15. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 6, 9 части 1 статьи 93 Федерального закона, ответственный за контракт обязан подготовить проект уведомления и после его подписания Главой района, в срок не позднее одного рабочего дня с даты заключения контракта, направить его в орган местного самоуправления Северо-Енисейского района, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок. К этому уведомлению должны быть приложены копия заключенного контракта и обоснование его заключения.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 09.09.2015 № 551-п, от 09.08.2019 №295-п)

Приложение №4
к постановлению администрации района
от 23.12. 2014г. № 667-п
(введено постановлением администрации
Северо-Енисейского района
от 12.01.2018 № 4-п от 05.07.2018 № 206-п,
от 23.01.2019 № 19п, от 09.08.2019 №295-п
новая редакция в редакции постановления
администрации Северо-Енисейского района
от 28.05.2020 № 213-п)

В отдел муниципальных закупок
администрации района

Присвоен регистрационный № ______
в журнале регистрации входящих заявок
дата регистрации «___» _________ 20__
(заполняется специалистом отдела, принявшего заявку)
Ф.И.О. специалиста
_________________	_________________________
			(подпись)			(расшифровка подписи)

Заявка на закупку
	№ п/п
	Наименование сведений
	Требования, показатели и информация

	I.Общая информация

	1
	Наименование организации
	

	2
	Место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона 
	

	3
	Информация о контрактной службе, о должностном лице, ответственном за заключение контракта
	

	4
	Ф.И.О. должностного лица, ответственного за подготовку заявки на закупку, контактный телефон
	

	II. Информация о закупке

	1
	Планируемый месяц осуществления закупки 
	

	2
	Идентификационный код закупки 
	

	3
	Наименование объекта закупки
	

	4
	Код продукции (услуги, работы) по ОКПД2 ОК 034-2014 / код позиции каталога товаров, работ, услуг, сформированный на основе кода ОКПД2 ОК 034-2014
	

	5
	Начальная (максимальная) цена контракта, рублей
	

	6
	Начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц и максимальное значение цены контракта, рублей
	

	7
	Ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта
	

	8
	Метод определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, начальных цен единиц товара, работы, услуги
	

	9
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ или оказываемых услуг
	

	10
	Источник финансирования закупки 
	

	11
	Код бюджетной классификации расходов
(глава, раздел (подраздел), целевая статья, КВР) / Статья расходов
	

	12
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	

	13
	Адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	

	14
	Качественные характеристики объекта закупки
	

	15
	Технические характеристики объекта закупки
	

	16
	Функциональные характеристики объекта закупки
	

	17
	Эксплуатационные характеристики объекта закупки
(указываются при необходимости)
	

	III.Существенные условия закупки

	1
	Место доставки товара, выполнения работ или оказания услуг
	

	2
	Сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг
	

	3
	Форма, срок и порядок оплаты товара, работы или услуги
	

	4
	Порядок и сроки осуществления заказчиком приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов) или оказанной услуги в части соответствия их количества, комплектности, объема требованиям, установленным контрактом, порядок и сроки оформления результатов такой приемки
	

	5
	Гарантийные требования в соответствии с ч. 4 ст. 33 Закона № 44-ФЗ
	

	6
	Размер обеспечения заявки на участие в закупке
	

	7
	Размер обеспечения исполнения контракта
	

	8
	Размер обеспечения гарантийных обязательств
	

	9
	Платежные реквизиты для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявки, обеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств.
	

	10
	Возможность заказчика увеличить по согласованию с участником закупки количество товара при заключении контракта в соответствии с ч. 18 ст. 34 Закона № 44-ФЗ
	

	11
	Возможность заказчика увеличить или уменьшить предусмотренное контрактом количество товара, объем работы или услуги не более чем на 10% по соглашению сторон в соответствии с п.п. б) и в) п. 1 ч. 1 ст. 95 Закона №44-ФЗ
	

	IV.Требования к участникам закупки

	1
	Закупка у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций
	

	2
	Преимущества учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы 
	

	3
	Преимущества организациям инвалидов
	

	4
	Соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки
	

	5
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки - юридического лица
	

	6
	Дополнительные требования к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг
	

	V.Применение национального режима

	1
	Ограничение допуска радиоэлектронной продукции, происходящей из иностранных государств
	

	2
	Ограничения допуска отдельных видов пищевых продуктов, происходящих из иностранных государств
	

	3
	Ограничение допуска отдельных видов промышленных товаров, происходящих из иностранных государств 
	

	4
	Условия допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств
	

	5
	Запрет на допуск программного обеспечения, происходящего из иностранных государств
	

	6
	Запрет на допуск промышленных товаров, происходящих из иностранных государств 
	

	7
	Запрет на допуск отдельных видов товаров машиностроения, происходящих из иностранных государств
	

	8
	Иные условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами
(указываются при необходимости)
	

	VI.Приложения

	1
	Приложение №1 к заявке на закупку
	Проект контракта

	1.1
	Приложение к проекту контракта
(заполняется в случае закупки работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства)
	Техническое задание

	2
	Приложение №2 к заявке на закупку
	Техническое задание 

	2.1
	Приложение к техническому заданию
	Спецификация

	3
	Приложение №3 к заявке на закупку
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта, начальная сумма цен единиц товара, работы, услуги

	4
	Приложение №4 к заявке на закупку
(заполняется при проведении конкурса, конкурса с ограниченным участием, запроса предложений. Критерии указываются в соответствии с требованиями статьи 32 Закона № 44-ФЗ)
	Критерии оценки заявок на участие, величины значимости этих критериев

	5
	Приложение №5 к заявке на закупку
(заполняется при необходимости)
	Дополнительная информация



Руководитель контрактной службы
администрации Северо-Енисейского района ________________	_____________________
(подпись)			(расшифровка подписи)

Главный бухгалтер					________________	_____________________
(подпись)		(расшифровка подписи)

Ответственное лицо:
______________________________________________(должность)

____________________	_________________________
(подпись)			(расшифровка подписи)

«____»__________20__г.

М.П.

Приложение №1
к заявке на закупку

Муниципальный контракт
№_______(ПРОЕКТ)
(ИКЗ: _________________________________)
(заполняется заказчиком)

Проект контракта должен быть подготовлен в соответствии с требованиями статей 34, 94, 95, 96 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

При наличии типовых контрактов, типовых условий контрактов, предназначенных для закупки соответствующих товаров, работ, услуг, Заказчик обязан применять указанные типовые контракты, типовые условия контрактов.

Условием применения типовых контрактов, типовых условий контрактов является одновременное соответствие показателей для применения типового контракта, типовых условий контракта, указанных в информационной карте, данным, характеризующим конкретную закупку по следующим показателям:
а) коды закупаемых товаров, работ, услуг по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2), Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности (ОКВЭД2), а также по каталогу товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;
б) размер начальной (максимальной) цены контракта или цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
в) иные показатели для применения типового контракта, типовых условий контракта (при наличии иных показателей в информационной карте, являющейся приложением к нормативному правовому акту, утверждающему типовой контракт, типовые условия контракта).

Приложение
к проекту контракта

УТВЕРЖДАЮ:
_____________________
(должность)
________________ /_____________/
(подпись)		(ФИО)
 «___»________ 20__ г.
Техническое задание*
_______________________________________________________________
(указать предмет контракта)

1. Сведения о Заказчике:
Наименование: _____________.
Место нахождения, почтовый адрес: ______________________.
Телефон: ___________________.
Адрес электронной почты: _____________.
2.Условия контракта:
2.1. Наименование объекта закупки: ___________________.
2.2.Описание объекта закупки:
	Требования к выполнению работ
	

	Гарантийные требования в соответствии с ч. 4 ст. 33 Закона №44-ФЗ
	


2.3.Количество товара, объем работы, услуги (выбрать необходимое): _____________________.
2.4.Место доставки товара, место выполнения работы, оказания услуги (выбрать необходимое): ________________________________________________________________________________.
2.5.Сроки поставки товара, выполнения работ, график оказания услуг (выбрать необходимое):_____________________________________________________________________.
2.6.Источник финансирования закупки ________________________________________________.
2.7.Приложения (заполняется при необходимости):_____________________________________.
___________________________________________________________________________________
*Заполняется в случае закупки работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, сносу объекта капитального строительства.

Приложение №2
к заявке на закупку

УТВЕРЖДАЮ:
_____________________
(должность)
________________ /_____________/
(подпись)		(ФИО)
 «___»________ 20__ г.

Техническое задание*
_______________________________________________________________
(указать предмет контракта)

1. Сведения о Заказчике:
Наименование: _____________.
Место нахождения, почтовый адрес: ______________________.
Телефон: ___________________.
Адрес электронной почты: _____________.
2.Условия контракта:
2.1. Наименование объекта закупки: ___________________.
2.2.Описание объекта закупки:
	Качественные характеристики объекта закупки
	

	Технические характеристики объекта закупки
	

	Функциональные характеристики объекта закупки
	

	Эксплуатационные характеристики объекта закупки
(указываются при необходимости)
	

	Спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в соответствии с требованиями ГК Российской Федерации, маркировки, этикеток, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии необходимые для описания объекта закупки
	

	Гарантийные требования в соответствии с ч. 4 ст. 33 Закона № 44-ФЗ)
	


2.3.Количество товара, объем работы, услуги (выбрать необходимое): _____________________.
2.4.Место доставки товара, место выполнения работы, оказания услуги (выбрать необходимое): ________________________________________________________________________________.
2.5.Сроки поставки товара, выполнения работ, график оказания услуг (выбрать необходимое):_____________________________________________________________________.
2.6. Начальная (максимальная) цена контракта, начальная сумма цен указанных единиц и максимальное значение цены контракта, рублей (выбрать необходимое): ________________________.**
2.7.Источник финансирования закупки ________________________________________________.
2.8.Приложения (заполняется при необходимости):_____________________________________.
___________________________________________________________________________________
* В случае закупки работ техническое задание (в том числе приложение к техническому заданию) является приложением к проекту контракта.
**В случае закупки работ данная информация не заполняется.

Приложение
к техническому заданию

Спецификация

В настоящем приложении указаны показатели, используемые для определения соответствия установленным администрацией Северо-Енисейского района требованиям или эквивалентности закупаемого товара максимальные и (или) минимальные, неизменные значения таких показателей:

	№ п/п
	Наименование объекта закупки
	Технические и функциональные характеристики объекта закупки
	Количество

	
	
	Показатели
	Значение
	

	
	
	
	Min
значение
	Max
значение
	Неизменяемое значение
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	



Сравнительная таблица товаров, позволяющая определить признаки эквивалентности*

	№ п/п
	Наименование товара
	Технические и функциональные характеристики, запрашиваемого товара (на основании которых определяется эквивалентность товара)
	Единица измерения
	Эквивалент №1**
	Эквивалент №2**
	Эквивалент №3**

	
	
	
	
	Источник информации***
	Источник информации***
	Источник информации***

	1
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



*В случае отсутствия необходимости использования сравнительной таблицы, необходимо приложить обоснование невозможности или отсутствия данной необходимости.
**При заполнении таблицы, должны быть указаны конкретные модели (марки, артикулы), товарные знаки и фирменные наименования производителей, используемые для сравнения характеристик требуемых товаров.
*** Указывается источник информации, из которого были получены показатели, позволяющие определить признаки эквивалентности.

Приложение №3
к заявке на закупку

Обоснование
начальной (максимальной) цены контракта / начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги
(выбрать необходимое)*
_______________________________________________________________
(указать предмет контракта)

	Основные характеристики объекта закупки
	Указаны в техническом задании.

	Используемый метод определения начальной (максимальной) цены контракта / начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги (выбрать необходимое) с обоснованием
	Метод ______________________.
Обоснование _________________.

	Расчет начальной (максимальной) цены контракта / начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги (выбрать необходимое)
	Расчет приведен в Таблице 1.

	Дата подготовки обоснования начальной (максимальной) цены контракта / начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги (выбрать необходимое)
	



Начальная (максимальная) цены контракта, начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги должна быть определена и обоснована заказчиком в соответствии с требованиями статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
Заказчик должен указать применяемый метод определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги.

При определении начальной (максимальной) цены контракта, начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги заказчик вправе руководствоваться Методическими рекомендациями по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной цены единицы товара, работы, услуги, устанавливаемыми федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок.
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
*Указана примерная форма таблицы для обоснования начальной (максимальной) цены контракта, начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги Заказчик вправе использовать иную форму таблицы для обоснования начальной (максимальной) цены контракта, начальной суммы цен единиц товара, работы, услуги.


Расчет
начальной (максимальной) цены контракта*
_______________________________________________________________
(указать предмет контракта)
Таблица 1
	№ п/п
	Объект закупки
	Единица измерения
	Количество
	Цена за единицу, рублей
	Средняя цена,
рублей
	Квадратичное отклонение
	Коэффициент вариации
	Начальная (максимальная) цена за единицу, рублей
	Начальная (максимальная) цена всего, рублей

	
	
	
	
	Ценовая информация №1
	Ценовая информация №2
	Ценовая информация №3
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого, рублей
	



Расчет выполнил____________________		_________________________
(подпись)			(расшифровка подписи)

Руководитель заказчика____________________		_________________________
(подпись)			(расшифровка подписи)

М.П.
 «____»__________20__г.
___________________________________________________________________________________________________________________________
* Таблица предлагается к использованию при определении начальной (максимальной) цены контракта методом сопоставимых рыночных цен (анализ рынка).

Расчет
начальной цены единицы товара, работы, услуги **
_______________________________________________________________
(указать предмет контракта)
Таблица 1
	№ п/п
	Объект закупки
	Единица измерения
	Цена за единицу, рублей
	Средняя цена за единицу,
рублей
	Квадратичное отклонение
	Коэффициент вариации
	Начальная цена за единицу, рублей

	
	
	
	Ценовая информация №1
	Ценовая информация №2
	Ценовая информация №3
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Начальная сумма цен единиц, рублей
	




Расчет выполнил____________________		_________________________
(подпись)			(расшифровка подписи)

Руководитель заказчика____________________		_________________________
(подпись)			(расшифровка подписи)

М.П.
 «____»__________20__г.
___________________________________________________________________________________________________________________________
** Таблица предлагается к использованию при определении начальной цены единицы товара, работы, услуги методом сопоставимых рыночных цен (анализ рынка), в случае если количество поставляемых товаров, объем подлежащих выполнению работ, оказанию услуг невозможно определить.



Приложение №4
к заявке на закупку

Критерии оценки заявок на участие в ___________________________________________
(указывается способ осуществления закупки)
Величины значимости этих критериев

Приложение №5
к заявке на закупку

Дополнительная информация



Приложение №5
к постановлению администрации района
от 23.12. 2014г. № 667-п
(введено постановлением администрации района
от 12.01.2018 № 4-п)
(в редакции постановления администрации
Северо-Енисейского района
от 05.07.2018 № 206-п)
Исключено
(приложение №5 исключено постановлением
администрации Северо-Енисейского района
от 09.08.2019 №295-п)


Приложение №6
к постановлению администрации района
от 23.12. 2014г. № 667-п
(введено постановлением администрации
Северо-Енисейского района
от 28.05.2020 № 213-п)

Информация о планируемых сроках размещения извещений
на _____ финансовый год

1. Сведения о Заказчике:
Наименование: _____________.
Структурное подразделение ____________.
Место нахождения, почтовый адрес: ______________________.
Телефон: ___________________.
Адрес электронной почты: _____________.
2. Информация о планируемых сроках размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги:

	№ п/п
	Идентификационный код закупки
	Наименование объекта закупки
	Срок размещения извещения
	Способ определения поставщика

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



Ответственное лицо заказчика

______________________________________________/__________________________/
(должность)				(ФИО)
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